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Descripcion del espacio de trabajo
de CorelDRAW

3i se familiariza con la terminologia y el espacio de trabajo de Corel DRAW] le resultara
mas facil seguir los conceptos y procedimientos de esta guia.

En esta seccion se familiarizara con lo siguiente:
* Terminclogia de Corel DRAW
* Ventana dela ap]jcaciﬁn

* Herramientas del espacio de trabajo

Terminologia de CorelDRAW

Antes de empezar a utilizar Corel DRAW, le conviene familiarizarse con los terminos

siguientes.

Termino Descripcion

Objeto Elemento de un dibuje, como una imagen, forma,
linea, texto, curva, simbolo o capa.

Dibujo La obra que crea en Corel DRAW: por ejemplo.
ilustraciones pe:.s-::na].l'z:l.-:]u, lu::gu::tipuu, carteles v
boletines informatives

Grifico vectorial Imagen generada a partir de descripciones
matematicas que determinan la posicién y longitud de
las lineas, asi come la direccién en la que se dibujan.

Mapa de bits Imagen formada por cuadriculas de pixeles o puntos.

Ventana acoplable Ventana que contiene las opciones disponibles y los
valores relevantes para una herramienta o tarea
especifica.

Menii lateral Botdn que abre un grupo de herramientas o elementos

de ment relacionados entre si.




Término Descripcion

Texto artistico Texto al que se pueden aplicar efectos especiales, como
sombras.
Texto de parrafo Tipo de texto al que se pueden aplicar opciones de

formate y que puede editarse en grandes bloques.

Yentana de la aplicacion

Al iniciar Corel DRAW sze abre la ventana de la aplicacion, que contiene una ventana de
dibuje. Aunque es posible abrir mas de una ventana de dibujo, las herramientas
solamente se pueden usar en la ventana de dibujo activa.

A continuacion se ilustra la ventana de la aplicacion Corel DRAW .
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Componente

Descripcion

1.

Caja de herramientas

Barra flotante de herramientas para crear, rellenar y

modificar objetos del dibujo.

. Barra de titulo

El drea que muestra el titulo del dibujo abierto.

. Barra de meniis

Area que contiene opciones de menu u:]e.splegable.

. Barra de herramientas

Barra acoplable que contiene accesos directos a menis
v otras funciones.

. Ventana de dibujo

El area fuera de la pagina de dibujo, delimitada por las
barras de desplazamiento y los controles de la

aplicacion.

. Barra de propiedades

Barra acoplable con opciones relacionadas con la
herramienta u objeto actives. Por ejemplo, cuando la
herramienta Texto se encuentra activa, la Barra de
propiedades de texto muestra controles para crear y
editar texto.

. Ventana acoplable

Ventana que contiene las opciones disponibles y los
valores relevantes para una herramienta o tarea

especifica.

8. Reglas Bordes horizontales y verticales que se utilizan para
determinar el tamafio y posicidn de los cbjetos de un
dibujo.

9. Explorador de documentos Area situada en la parte inferior izquierda de la

ventana de aplicacién que contiene controles para

desplazarse entre piginas y afiadir piginas.

10. Pagina de -:]Ibujc-

El area rect.u.ngula.: dentro de la ventana de di]::uic-. Es

la zona imprimible del drea de trabaje.

11. Barra de estado

Area situada en la parte inferior de la ventana de
aplicacién que contiene informacion sobre propiedades
de objeto como el tipo, tamaifio. color, rellenc y
resclucion. La barra de estado también muestra la
posicion actual del ratdn.




Componente Descripcion

12. Explorador Botdn que s encuentra en la esquina inferior derecha
v que abre una pantalla mis pequefia para facilitar el
desplazamiento por el dibujo.

13. Paleta de colores Barra acoplable que contiene muestras de color

3

N Para mostrar u ocultar la barra de estado, ha.ga clic en Ventana P Barras de
herramientas P Barra de estado.

Herramientas del espacio de trabajo

A los comandes de la aplicacion se accede a traves de la barra de menus, las barras de
herramientas, la caja de herramientas, la barra de propiedades y las ventanas acoplables.
La barra de propiedades y las ventanas acoplables proporcionan acceso a los comandos
relacionados con la herramienta activa o la tarea actual. La barra de propiedades, las
ventanas acoplables, las barras de herramientas y la caja de herramientas pueden abrirse,
cerrarse y desplazarse por la pantalla come desee.

Muchas herramientas del espacio de l:r.:lba.ju puede-n per:una.lizane aegﬁn las necesidades

del usuaric. 3i desea obtener mas informacion, consulte “Personalizacion de

Corel DRAW™ en la Ayuda.

Barra de herramientas estandar

La barra de herramientas estandar, que es la que se muestra de forma predeterminada,
contiene botones que sirven de acceso directo a muchos comandos de mend. S5i desea
obtener informacion sobre come personalizar la posicion, el contenido y el aspecte de las
barras de herramientas, consulte “Personalizacion de barras de herramientas” en la

Ayuda.
Haga dlic en este boton Para

Iniciar un dibujo nuevo
Ll

B Abrir un dibuje




Haga clic en este boton Para

Guardar un dibujo

Imprimir un dibujo

Cortar los objetos seleccionados y almacenarlos en el

FPortapapeles

Copiar los objetos seleccionados en el Portapapeles

I_.__l Pegar el contenide del Portapapeles en un dibujo

Deshacer una accién

Restaurar una accidn después de deshacerla

a4
IE Impertar un dibujo

Exportar un d.ihujn::

Iniciar aplicaciones Corel

"R
=]

Abrir la Panealla de inicic
[

Establecer un nivel de zoom

100 -
. Activar o desactivar alineacién automatica para la
Enczaren - ] ,- L
cuadricula, lineas guias, objetos y guias dinamicas
o- Abrir el cuadro de didloge Opciones.




Informacion adicional zobre las barras de herramientas

Ademas de la barra de herramientas estandar, Corel DRAW incluye barras de
herramientas para determinades tipos de tareas. Por ejemplo, la barra de herramientas
Texto contiene comandos relacionades con el uso de la herramienta Texto. 5i utiliza una

barra de herramientas con frecuencia, puede mostrarla en el espacic de trabajo de forma

PE'I'I'I'IHI'IE']'.I.IIE.

En la siguiente tabla se describen las barras de herramientas especiales.

Barra de herramientas Descripcion

Texto Contiene comandos para alinear ¥ asignar formato a
texto.

Zoom Cmtiemcnmandmpmmmenﬂryredud:u:m

pagina de dibuje. Para ello, permite especificar un
porcentaje de la vista criginal, hacer clic en la
herramienta Zoom y seleccionar una visualizacidn de

pagma.

Internet Contiene comandos para las herramientas relacionadas
con Web para crear imigenes cambiantes y publicar en
Internet.

Fusidn de impresidén Contiene comandes para las opciones de fusidn de

impresién que combinan texto con un dibujo, por
ejemplo creacién y carga de archives de datos, creacidn
denmpna&edatnspmteﬂuvariab]eeimerd&nde

campos de impresién de fusidn.
Transformar Contiene comandos para inclinar, Birar y reﬂe]a.r
objetos.
Macros Contiene comandes para editar, probar y ejecutar
MACros
=)
ol

Para mostrar y ocultar una barra de herramientas, haga clic en Ventana P
Barraz de herramientas, y a continuacion en el comando con el nombre de la

barra de herramientas.



Descripcion de la caja de herramientas

La caja de herramientas contiene herramientas para dibujar y editar imagenes. Algunas
de ellas son visibles de forma predeterminada, mientras que otras estan agrupadas en
menus laterales. Los meniis laterales se abren para mostrar un conjunto de herramientas
de Corel DRAW relacionadas entre si. Una pequena flecha situada en la esquina inferior
derecha de un boton de la caja de herramientas indica que se trata de un menu lateral:
Puede acceder a las herramientas en el menu lateral haciendo clic en la flecha que
aparece en el icono de la herramienta. Despues de abrir un menua lateral, puede examinar
facilmente el contenido de otros menas laterales si pasa el cursor sobre los botones de
las herramientas que contienen una flecha de menu lateral. Los menas laterales
funcionan como barras de herramientas cuando se alejan de la caja de herramientas. Asi

&5 pmihle ver todas las herramientas relacionadas entre s1 mientras se tmba.ja..

.

- fr. Forma F10
Flecha de meni lateral i
o, ¢7  Pincel Deformador

Caja de herrami IE_“CL ":f’ Pincel Agreste

Meni latecal —— U;OEJ Transformacion

En el espacro de trabago predecerminads, hags ciic en la flacha del mens lateval
de la berramienta Forma para abriv el mend lateral Edicitn de formas.

La siguiente tabla contiene una descripcién de las herramientas que puede encontrar en
la caja de herramientas de Corel DRAW

Herramientas

Herramienta Seleccion

ZI La herramienta Seleccién permite seleccionar,
inclinar, girar y medificar el tamafic de los objetes.

Herramientas de edicion de

formas
f La herramienta Forma permite modificar la forma de
:|~‘ los objetos.




La herramienta Pincel Deformador permite
distorsionar un objeto vectorial arrastrando el cursor a
le large de su contorne.

El Pincel Agreste permite distorsionar el contorno de
les objetos vectoriales arrastrande el cumer a lo large

del contorno.

T e
(g

La herramienta Transformar le permite transformar
un objeto mediante los modos de Rotacién libre,
Reflexion de angulo libre, Escala libre &
Inclinacién hibre.

Herramientas de recorte

.ﬁ La herramienta Recortar permite eliminar las partes
_ que no necesite del dibujo.

& La herramienta Cuchillo permite cortar los objetos.
.&;_. La herramienta Borrador permite eliminar partes del
I dibuje.
- La herramienta Eliminar segmento virtual permite
- berrar partes de cbjetos que se encuentran entre

Herramientas de zoom

La herramienta Zoom permite cambiar el nivel de
aumento de la ventana de dibujo.

| Tt
J

La herramienta Mano permite controlar la parte del
dibuje visible en la ventana de dibujo.

Herramientas de curvas

La herramienta Mano alzada permite dibujar
segmentos de lineas y curvas.

La herramienta Bézier permite dibujar curvas
segmento a segmento.




E La herramienta Medios artisticos proporciona acceso
a las herramientas Pincel, Diseminador, Pluma
caligrifica y Presidn.
M La herramienta Pluma permite dibujar curvas
= segmento a segmento.
1 La herramienta Polilinea permite dibujar lineas y
| - | curvas en modo de prevm.m].tza.ﬂ&n
. La herramienta Curva de 3 puntos le permite dibujar
E=1) una curva a partir de la definicién de tres puntes:
inicial, central y final.
J La herramienta Conector permite unir dos objetos
— mediante una linea.

La herramienta Cotas permite dibujar lineas de cota
verticales, horizontales, inclinadas y angulares.

Herramientas inteligentes

La herramienta Relleno inteligente le permite crear
objetos a partir de areas demarcadas y a continuacion
aplicar un relleno a dichos objetos.

La herramienta Dibujo inteligente convierte sus
trazos a mano alzada en formas basicas y curvas
suavizadas.

Herramientas de rectangulo

La herramienta Rectdngulo permite dibujar
rectingulos y cuadrades.

La herramienta Recla'ngulu de 3 puntos le permite
dibujar rectingulos sesgados.

La herramienta Elipse permite dibujar elipses y
circules.

La herramienta E]lpue de 3 puntos le permite J.tl:u}ar
elipses sesgadas.




Herramientas de objetos

La herramisnta Pn].igunu permite ::|.E|:::uj:|.r puligc-nu.s ¥
estrellas simétricos.

La herramienta Estrella le permite dibujar estrellas
perfectas.

1

La herramienta Estrella compleja le permire dibujar
estrellas complejas con lades que se cruzan.

a

La herramienta Papel grafico permite dibujar una
cuadricula de lineas similar a la del papel grafico.

ok
| R
=

La herramienta Espiral permite dibujar espirales

simétricas y logaritmicas.

Herramientas de Formas
perfectas

&

La herramienta Formas basicas permite elegir entre
una serie de formas, como una estrella de seis puntas,

una cara sonciente o un triangule rectingulo.

La herramienta Formas de flecha permite dibujar
flechas con distintas formas, direcciones y niimeros de

puntas.
O La herramienta Formas de diagrama de flujo
= permite dibujar simbcles de diagramas de flujo.
I La herramienta Formas de orla permite dibujar
e formas de cintas y expleosiones.
[_“J La herramienta Formas de notas permite dibujar
S notas y etiquetas.

Herramienta Texto

g

La herramienta Texto permite escribir palabras
directamente en la pantalla como texto artistico o de
parrafo.




Herramienta Tabla

=

La herramienta Tabla le permite dibujar y editar
tablas.

Herramientas interactivas

La herramienta Mezcla le permite mezclar dos
objetos.

IE

La herramienta Silueta le permite aplicar una siluetaa

un objeto.

£
e

La herramienta Distorsionar le permite aplicar una
distomsién Empujar y tirar, Cremallera o Torbelline a

un objeto.

La herramienta Sombra le permite aplicar una sombra

i a un objeto.

- La herramienta Envoliura le permite dar forma a un
Lai objeto arrastrando los nodos de ka envoltura.

. La herramienta Extrusion le permite aplicar la ilusién
| de profundidad a los objetos.

I La herramienta Transparencia permite aplicar

transparencias a lios ubjetm-

Herramientas de cuentagotas

La herramienta Cuentagotas permite seleccionar y

copiar propiedades de objeto, como rellenc, groser de
contorno, tamafio y efectos, de un objeto de la ventana

de dibujo.

ki
&)

La herramienta Bote de pintura permite aplicar
propiedades de objeto, como rellene, grosor de
contorno, tamafio y efectos, a un objeto de la venrana

de dibujo tras haberlas seleccionado con la
herramienta Cuentagotas.




Herramienta Contorno

3 La herramienta Contorno abre un meni lateral que le

— proporciona acceso ripido a elementos tales come los
cuadros :Iediilngu Pluma del contorno ¥ Color del
CONtOrmno.

Herramienta Relleno

EI La herramienta Rellenc abre un menii lateral que le

- proporciona acceso ripido a elementos tales come los
cuadros de didloge de relleno.

Herramientas de relleno

interactivo

& La herramienta Relleno interactive permite aplicar

| distintos rellenos.

,_i;: La herramienta Relleno interactivo de malla le

I permite a.p]ica.r una cuadricola de malla a un ﬂbjetu.

Barra de propiedades

La Barra de propiedades muestra las funciones mas habituales relacionadas con la
herramienta activa o la tarea actual. Aunque parece una barra de herramientas, el
contenido de la Barra de propiedades cambia segun la herramienta o tarea.

Por ejemplo, al hacer clic en la herramienta Texto de la caja de herramientas, la barra
de propiedades muestra comandos relacionades con texto. En el siguiente ejemplo, la
barra de propiedades muestra herramientas de texto, formato, alineacion y edicion.

e — .
. 1 i r— i
v ¥ a0 3 d do K I} did . Mo . 1 L

Puede personalizar el contenido y la posicion de la barra de propiedades segin sus
necesidades. 5i desea obtener mas informacion, consulte “Pemsonalizacion de la barra de
propiedades” en la Ayuda.

™
S

“ Para mostrar u ocultar la barra de propiedades, haga clic en Ventana P Barras
de herranuentas P Barra de propiedades.




Ventanas acoplables

Las ventanas acoplables muestran los mismos tipos de controles que un cuadre de
dialogo, como botones de comando, opciones y cuadros de lista. A diferencia de la
mayoria de los cuadros de dialoge, es posible mantener abiertas las ventanas acoplables
mientras se trabaja con un documento, para asi poder acceder rapidamente a los
comandos y experimentar con distintos efectos. Las ventanas contienen opciones
similares a las que ofrecen las paletas en otros programas. Para acceder a una ventana
acoplable, haga clic en Ventana b Ventanas acoplablez y haga clic en una ventana.

Las ventanas acoplables pueden estar acopladas o flotantes. Al acoplar una ventana
acoplable, esta se fija al borde de la ventana de aplicacion. Al desacoplarla, esta se separa
de otros componentes del espacio de trabajo para poder desplazarla facilmente. También
es posible contraer las ventanas acoplables para ahorrar espacio en pantalla.

5i abre varias ventanas acoplables, normalmente aparecen anidadas, y sole una se ve en
su totalidad. Puede visualizar mpidamente una ventana acoplable que ne este a la vista,
simplemente haciendo clic en la ficha de la ventana acoplable.
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Irquierda: Ventanas aopladss y antdzdar. Devecha: Una ventans acoplable
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de titulo de Iz ventana, y sveasive pava stuar of cursor en ol borde de la
ventans de dibugo. Pava cervar ana ventana acoplable, hags cfic en el botin
X situado en la exguinag superior; pavs mnirser o expandir unas ventans
awroplable, baga dic en ef botin de flecha stnady en s esguina suwperior.




Barra de estade

La barra de estado muestra informacion sobre los objetos seleccionados (comoe coler, tipo
de relleno y contorne, la posicion del cumsor y los comandos relacionades).

dnchwrm L4851 B LN Cevinog (3387, 3060 ] pupades Tt e pirrafiouiral thicarasly 4] a0 Capa | ._'.l."'lW'l
(4133, 324 ) O 2 Ll teaio e el il ‘x W

31 desea obtener informacion sobre come personalizar el contenido y el aspecto de la
barra de estado, consulte “Personalizacion de la barra de estado” en la Ayuda.




Conceptos basicos de CorelDRAW

Corel DRAW permite crear y editar dibujos.

En esta seccion se familiarizara con lo siguiente:
* (raficos vectoriales y mapas de bits

* Inicic y apertura de dibujes

* Basqueda de contenide

* Como deshacer, rehacer y repetir acciones

* Uso de zoom, panoramica y desplazamiento
*  Almacenamiento de dibujos

* Cierre de dibujos y salida de Corel DRAW

* Descripcion de tareas basicas

Graficos vectoriales y mapas de bits

Los dos tipos principales de graficos de PC son graficos vectoriales y mapas de bits. Los
graficos vectoriales se componen de lineas y curvas, y se generan a partir de
descripciones matematicas que determinan la posicion, longitud y direccion en la que se
dibujan las lineas. Los mapas de bits, tambien conocidos como imagenes raster, se
componen de cuadrados diminutos que reciben el nombre de pixeles; cada pixel se

asigna a una ubicacion en la imagen y contiene valores de color numerices.

Los graficos vectoriales resultan ideales para logotipos e ilustraciones, porque son
independientes de la resclucion y pueden escalarse a cualquier tamane, o imprimirse y
visualizarse a cualquier resclucion, sin perder detalles ni calidad. Ademas, con los
graficos vectoriales puede producir contornos nitidos y claros.

Los mapas de bits resultan excelentes para fotografias y dibujos digitales porque
reproducen muy bien las gradaciones de color. Los mapas de bits son dependientes de la
resolucion. Es decir, representan un numero fijo de pixeles. 5i bien tienen muy buen
aspecto en su tamano real, puede que se muestren dentados o pierdan calidad de imagen




cuando se escalan, o cuando se muestran o imprimen a una resclucion mayor de la
original.

Puede crear graficos vectoriales en Corel DRAW . Puede asimisme importar mapas de
bits (tales como archivos JPEG y TIFF) en Corel DRAW e integrarlos en sus dibujos.
Para obtener informacion acerca de come trabajar con mapas de bits, consulte
“Olperaciones con mapas de bits” en la pagina 235.

L slurtracidm supertor o5 un grafico vectorial compuesto por fnears y vellemor.
Lt verseén imferior o5 am mapa de bty compaesto por pixeles.

Inicio y apertura de dibujos

Corel DRAW permite empezar a dibujar en una pagina en blance, en una plantilla o a
partir de un dibujo existente. La pagina en blanco da libertad para especificar todos los
aspectos de un dibujo. Una plantilla le properciona un punto de inicio y deja en sus
manos la personalizacion del dibujo. 5i el dibujo se basa en otro existente, pueden
utilizarse de nuevo los objetos ¥ las configuraciones de pagina. Corel DRAW le permite
abrir dibujos existentes guardados en el formato Corel DRAW (CDR) asi come dibujos
v proyectos guardados en varios formatos de archive, tales como Corel Designer (DSF o
DES), Adobe Illustrator (Al), Portable Document Format (FDF) de Adobe,
Encapsulated PostScript® (EPS) y Computer Graphics Metafile (CGM). Sin embargo,
quiza no pueda abrir ciertos archives, dependiendo de su tipe y contenidos. En tales




casos, puede probar a impertar los archivos come objetos en un dibujo abierto. 51 desea
obtener informacion sobre los formatos de archive que se pueden importar en

Corel DEAW, consulte la seccion “Formates de archivo cnmpatible&“ en la J"Lj.ruda.-

3i el dibujo que desea abrir es de una version anterior de CorelDRAW y contiene texto
en un idioma distinto al del sistema operativo, puede elegir una configuracion de pagina
de codigos para asegurarse de que el texto se convierta correctamente al estandar
Unicode ™. La configuracion de pagina de codigos ayuda a mostrar correctamente el
texto que hay fuera de la ventana de dibujo, palabras clave, nombres de archive y
entradas de texto de las ventanas acoplables Administrador de objetos y
Admimsztrador de datos del objeto. Para mostrar correctamente el texto en la ventana
de dibujo, es necesario utilizar ajustes de codificacion. 5i desea obtener mas informacion,

Cﬂl‘lEl.I.ltE' "Cud.iﬁca.cién ll:l.E l'-EIID-" en I-il ..I"l.‘_'.l"l.'lda.

5i el dibujo que desea abrir contiene un perfil International Color Consortium ® (I1CC),
puede extraer y guardar el pedfil. Puede asimismeo conservar las capas y paginas de un
dibuje.

5 esta utilizando Windows Vista, puede buscar djbujns usando diferentes criterios: por
ejemplo, el nembre de archive, texto dentro del archive y otras propiedades asociadas al
archivo. 31 desea obtener mas informacion acerca de la busqueda de archives en
Windows Vista, consulte la Ayuda de Windows Vista. Tambien puede mostrar versiones

anteriores de un dibujo.

Para iniciar CorelDRAW

* Haga clic en Inicio P Todos los programas P Corel DRAW Graphics Suite o
Corel DRAW X 4.

Para iniciar un dibujo

Para Realice lo siguiente

Empezar un dibujo en una pigina en blance  Realice uno de los pases siguientes:
*En la Panealla de inicio, haga clic en
Empezar » Nuevo documento vacio.

*En la ventana de la :l.p].[c:l.ci-in, ]'I.D.EII. clic en

Archivo ¢ Nusvo.

Empezar un -clibui-:: a partir de una pl.a.ntilla Haga clic en Archive M Nuevo con
plantilla, elija una plantilla y haga clic en
Abrir.




&

Al empezar un dibujo en una pagina en blance, el dibujo se basa en la plantilla

predeterminada de Corel DRAW .

L+
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Puede especificar diferente configuracion de disenos de pagina._ 3i desea obtener

mas informacion, consulte “Especificacion del disenc de pagina®en la

pagina 171.

Para abrir un dibujo

1 Haga clic en Archive b Abrmir

2 Eljja la carpeta en la que esta almacenado el dibujo.

3- Hﬂﬂl EIjC 2n d I'Iﬂﬂ'lb].'l!' CIE un II.'E}I.'I.-"FG.

4 Haﬂa clic en Abrir.

Tambien es posible

Incorporar el perfil ICC
{Intermnational Color
Consortium) a la carpera
de color en la que se ha
instalado la aplicacién

Active la casilla de verificacién Extraer perfil ICC
incorporado.

Esta opcién no esta disponible para todos los formatos de
archivo.

Mantener capas y piginas  Active la casilla de verificacién Mantener capas y pdginas.

cuando abre 5i desactiva la casilla de seleccién, todas las capas se combinan
en una sola capa.
Esta opcién no estd disponible para todos los formatos de
archivo.

Ver la imagen en (Windows Vista) Haga clic en el botén de flecha sitnade al lado

miniatura de un dibujo

del botdn Vistas y haga clic en Icones muy grandes, Iconos
El.'nudes. Iconos medianos o Iconos pequenos.

(Windows XP) Realice una de las signientes operaciones:
* Active la casilla de seleccién Previsualizacién.
*Haga clic en el botén del mend Ver ¥ seleccione Miniaturas.




Tambien es posible

Elegir una pigina de
1

(Windows Vista) Elija una pigina de cédigo del cuadro de lista
Seleccionar cédigo de pdgina. Esta opcitn no estd disponible
para todos los formatos de archivo.

(Windows XP) Elija una pagina de cédige del cuadro de lista
Ch ]- d'E .-

Buscar un dibuje
(Windows Vista)

Escriba una palabra o una frase en el cuadre de bisqueda.

Esta opcién permite buscar archives séle en la carpeta y
subcarpetas actuales. Para buscar un dibujo en otra carpeta,
debe seleccionar dicha carpeta primero.

Acceder a una versidn
anterior de un archivo
(Windows Vista)

Realice uneo de los pasos siguientes:
*Haga clic en el botén de la flecha sitnade al lada del botén
Abrir v haga clic en Mostrar versiones anteriores.
* Haga clic con el botén derecho en un archive y haga clic en
Restablecer versiones anteriores.

Solo podra acceder a una vemién anterior de un archivo si la
opcién Proteccion del sistema.

%1 desea obtener informacidn detallada sobre cdmo tener acceso
a versiones anteriores de archives, consulte la Aynda de
Windows Vista.

L
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Para abrir un dibujo, también puede hacer clic en el boton Abrir ﬂ de la barra
de herramientas.

Busqueda de contenido

Puede buscar imagenes clipart, fotos y otro contenido utilizande datos de etiqueta que
haya intreducide; por ejemple, palabras clave, titule, autor, nota, tema, fecha de
maodificacion o puntuacion. Corel DRAW se integra completamente con las funciones de
busqueda que ofrece Windows Vista. 34 su sistema operativo es Windows XFE, puede usar
la Busqueda de escritoric de Windows para encontrar archivos.

Para buscar contenido con Windows Vista

1 Realice uno de los pasos siguientes:




* Haga clic en Archive b Abrir para abrir un archive.
* Haga clic en Archivo ] Importar para importar un archive al dibujo active.

2 Escriba una palabra o una frase en el cuadre Busqueda.

Puede buscar datos tales como el nombre de archiveo, titulo, tema, autor, palabra

CIE‘F‘E, Cﬂmen‘lﬂl.’iﬂ, l'.l.ﬂﬂ'lbl'E' 'EIE' ﬂ'lﬂpl CIE b.it: o I'IL‘I-.I'.I!'!IIJI.'EE- 'CIE DbjE‘l'DE- Si -CIE'EEE Dh’l‘El‘IEI.'

mas informacion sobre comoe realizar busquedas en la Ayuda de Windows Vista.

?if% Para buscar imagenes en linea, es necesario conectarse a Internet.

Para buscar contenido con Windows XP
1 Utilice la Basqueda de escritoric de Windows para encontrar el archivo.
2 Haga clic y arrastre el archivo a Corel DRAW .

Como deshacer, rehacer y repetir acciones

Puede deshacer las acciones que realice en un dibujo, empezande por la mas reciente. 5i
no le satisface el resultade de deshacer una accion, puede rehacerla. 3i descarta los

cambios y recupera la altima version guardada del dibujo, tambien puede suprimir una
o mas acciones. Puede repetir determinadas acciones aplicadas a los objetos, tales como
estiramiento, rellenc, desplazamiento y rotacion, para crear un efecto visual reforzado.

La personalizacion de la configuracion de deshacer permite aumentar o reducir el

numero de acciones que se pueden deshacer y rehacer.

Para deshacer, rehacer y repetir las acciones

Para Realice lo siguiente

Deshacer una accién Haga clic en Edicién P Deshacer.

Rehacer una accidn Haga clic en Edicion # Rehacer.
Dieshacer o rehacer una serie de acciones Haga clic en Herramientas P Deshacer. En

la ventana a.cnplahle Deshacer, Elija. la
primera de todas las acciones que desee
deshacer, ¢ la dltima accién que guiera
rehacer.




Para Realice lo siguiente

Deescartar cambios y recuperar la dltima Haga clic en Archivo F Descartar
version guardada de un dibuje cambios.

Repetir una accion Haga clic en Edicién P Repetir.

P
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Cuando se deshace una serie de acciones, en la ventana acoplable Deshacer, se
deshacen todas las acciones que figuran debajo de la elegida.

Cuando se rehace una serie de acciones en la ventana acoplable Deshacer, se
rehacen la accion elegida y todas las incluidas entre ella y la altima accion de

dE‘EI'IlEEI.’.

Es posible repetir una accion sobre otro objeto o grupe de objetos seleccionando
el objeto u objetos y haciendo clic en Edicion P Repetir.

Tambien es posible deshacer o rehacer acciones haciendo clic en el boton
Deshacer ﬂ o Rehacer ﬂ de la barra de herramientas Estandar.

Tambien puede deshacer o rehacer acciones haciende clic en el boton de la
flecha situado al lado del boton Deshacer :l o del boton Rehacer il en la
barra de herramientas Estandar y eligiendo una accion de la lista.

Uso de zoom, panoramica y desplazamiento

Puede cambiar la visualizacion de un dibujo si lo amplia para acercarlo, o lo reduce para

ver una mayor superficie. Puede experimentar con una variedad de opciones de zoom

para determinar la cantidad de detalles que necesita. Otra forma de visualizar areas

especificas del dibuje consiste en aplicar la visualizacion pancramica. 5i trabaja con un

alto nivel de a.mpl.{a.cién o COd djhu]m de gran tamano es pu:sihle que no vea todo el

dibujo. La visualizacion pancramica y de desplazamiento permite mostrar areas que no

aparecen al desplazar la pagina por la ventana de dibuje.




Puede wtilizar la bervamienta Mano para realizar una panoramics de sns
IMEATEn e graw famano Y mentrar sreay determinadar.

Puede aumentar y disminuir mientras realiza una panoramica. Esto le ahorrara tener

que alternar entre ambas herramientas.

7S
]
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5i usa la rueda del raton, de manera predeterminada la rueda acerca o aleja la

imagen.

PEIH dE'EP-].E.IIIIEE vertica I]TIE'I!'ll'E mediante 13 J.'IJ.EII:I.H dEl Iiltél!'l, PI-EE:iElI!'I.E ].El l'-ECI-l'.I

..I‘L]t mMientras mueve I-l'.l I.'LIEEIH.-

Para desplazarse horizontalmente, presione la tecla Cirl al mover la rueda.

Para aplicar zoom
1 En la caja de herramientas, haga clic en la herramienta Zoom A

2  En la barra de propiedades, haga clic en unc de los siguientes botones:
* Aumentar l'
* Zoom para reducir j
* Zoom de la seleccidn i
* Zoom scbre todos los objetos ||
* Zoom sobre la pagina |4
* Zoom sobre la anchura de pagina [T
* Emmanhrelaa]tur—adepﬁgimﬂ
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El boton Zoom de la seleccion solo esta disponible si hay uno o mas objetos
seleccionados antes de hacer clic en la herramienta Zoom.

3i no esta editande texto, tambien puede acceder a la herramienta Zoom
presionando la tecla Z.

Asimismeo, puede aumentar la imagen haciendo deble clic o arrastrando el
CULSoL Bn cua.lquier punto de la ventana de d.il::ujn con la herramienta Maho _|.

Para reducir la imagen, haga clic con el botan derecho del raten en la ventana
de dibujo.

Para aplicar panoramica a la ventana de dibujo
1 En la caja de herramientas, haga clic en la heramienta Mano _|.

2 Arrastre el cursor en la ventana de dibujo hasta que se muestre el area que desee

wisualizar.

-
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3i no esta editando texto, tambien puede acceder a la herramienta Mano
presionando la tecla H.

51 desea ver de forma panoramica la ventana de dibujo mientras aumenta el
dibujo, haga clic en el boton Explorador EI situade en la esquina inferior
derecha de la ventana de dibujo o presione la tecla N y arrastre el curser en cruz

por la ventana emergente Explorador.

Puede centrar rapidamente la pagina de la ventana de dibujo haciendo doble
clic en la herramienta Zoom de la caja de herramientas.




Lorerm |psuity

Por medie del Explovader, puede visnalizar cualguier parte de un dibugo s
rener gue reduciy s magen.

Almacenamiento de dibujos

La opcion preestablecida es que los dibujos se guardan en el formate de archive
Corel DRAW (CDR) v son compatibles con la altima version de la aplicacion. Puede

tambien guardar un dibujo que sea compatible con una version anterior de
Corel DRAW Graphics Suite. Esto resulta especialmente til i desea utilizar el dibujo
con Corel RAVE. ™.

Puede guardar el dibujo en otros formates de archive vectoriales tambien. 5i desea
utilizar el dibujo en otra aplicacion, es necesario que lo almacene en un formato de

archivo que admita la otra aplicacion. 51 desea obtener informacion sobre los formatos
de archive compatibles con Corel DRAW, consulte “Formatos de archive compatibles™

en la Ayuda.

Cuande guarda un dibujo, Core| DRAW le permite anadir informacion de referencia,

para que pueda encontrar y organizar dibujos mas tarde con toda facilidad. En Windows
Vista, puede anadir etiquetas (tambien conocidas come propiedades) rales comeo titule,
tema y puntuacion. En Windows XF, puede asignar notas y palabras clave a un dibujo.

5i su dibujo va a ser visualizade en un sistema que no cuenta con todas las fuentes
empleadas en el dibujo, puede incorporar todas las fuentes para asegurarse de que el

texto se mostrara tal ¥ como 5e crec un'gina.l.mente.
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51 se guarda un dibuje en una version anterior de CoreDRAW | 56 pueden
perder ciertos efectos que no estaban disponibles en dicha version de la
aplicacion.

Cuandeo guarda en una version anterior de CorelDREAW | e mantienen el
contenido y el aspecto del documento, pere las capas se ven afectadas de las

siguientes Maneras:
* J.os nombres de las capas se restablecen a sus Corel DRAW nombres
predetemina.dm.

* El numero de capas por pagina se establece en funcion de la pagina que
posea el mayor nimero de capas.

* Las capas maestras se convierten a capas locales, con la excepcion de las
capas maestras predeterminadas (Guias, Cuadricula, Escritorio).
* Las capas de guias locales se convierten en capas normales.

Ei CIEEEH- EIJIE'H.E-].' mi.: infu-rnlacic;n ﬁDhI.'E EEPH, ED.I'.I.EI.'III:E n'1:::’_F:"l£"l.3-'!.'i'!!-:I.'IE’E- oI

ca.pa:" en la p-agma. 199

Tambien puede Euarda.r un d.il:::uju si hace clic en Archivo P Guardar.

Cierre de dibujos y salida de CorelDRAW

Puede cerrar une o todos los dibujos abiertos en el momento que desee antes de salir de
Corel DRAT .

Para cerrar dibujos

Para Realice lo siguiente
Cerrar un dibujo Haga clic en Archive P Cerrar.
Cerrar todos los dibujos abiertos Haga clic en Ventana P Cerrar todo.

Para salir de CorelDRAW
* Haga clic en Archivo P Salir.

Lo
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Para salir de Corel DRAW, tambien puede presionar Alt + F4.




Descripcion de tareas basicas

Corel DEAW INCOCPOra un numero casi dlimitade de herramientas v funciones que
facilitan la creacion de dibujes. En la tabla siguiente se describen las funciones basicas

de Corel DRAW para ayudarle a empezar a urilizarlas.

Si desea obtener informacion sobre Consulte

Dibujo de lineas “Operaciones con lineas, contornes y
pinceladas™ en la pagina 67

Dibujo de formas “Dibujo de formas” en la pagina 55

Creacion y manipulacisn de objetos “Operaciones con cbjetos” en la pigina 87

Adicién de color a los objetos “Rellenc de objetos™ en la pagina 147

Adicién de texto a un dibuje "Adicidn y seleccidn de texte” en la
pagina 209

Creacidn de dibujos para utilizarlos en Web  "Publicacion en Web” en la Ayuda

Impresion de dibujos “Conceptos basicos de impresidn” en la
pagina 271

& iNecesita mas informacion?

La ﬁ.}ruda de Core| DEAW contiene mas informacion para ayudarle A COMENZar

a utilizar el programa. Para acceder a esta informacion, consulte “Conceptos

basicos de CorelDRAW™ en la seccion “Procedimienteos iniciales” de la Ayuda
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