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PROGRAMA PDW

(PROGRAMACION, DISENO DIGITAL & WEBMASTER)

I ¥

El programa PDW de UNEWEB, ha sido disenado para proveer al participante de la
mejor instruccion e integracion en las dreas de:

1. Programacion
(PHP 4 niveles, Action Script, HTML, SQLserver, ASP, Java script, JAVA 2 niveles, MySQL 2 niveles)
Diseno Digital
(Photoshop 2 nivel, illustrator 2 nivel, After effect, Corell draw 2 nivel, in design 2 nivel, 3D studio Max 2 nivel)

2
3. Tecnologia Web (Webmaster)
4

(Flash 2 niveles, Dreamweaver 2 niveles, Fireworks)

. Especialidades
(Webmaster Profesional, Webmaster Avanzado, Programador Sénior, Disefiador Digital)

La cuales son requeridas no solo para la organizacidon y procesamiento de
informacidén y data, sino también para la interactividad y la comunicaciéon efectiva
de la misma con los usuarios finales de una manera amigable.

PROGRAMA PDW
uneweb

Los participantes trabajan con casos prdcticos reales, plenos de las exigencias de
clientes reales de alto desempeno Empresarial, que han exigido el desarrollo de
sistemas de alta capacidad de organizacion y procesamiento de informacion y
data, aunada a un alto nivel de interactividad y amigabilidad con el usuario.

Para su mejor manejo e interaccion el programa PDW de UNEWEB, ha sido
organizado en cuanto a su alcance en

1. Cursos (por coordinacion: programacion, diseno digital, tecnologia web)
2. Especialidades (cursos integrados para obtener una especialidad)
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1. PROGRAMACION

Los cursos de PROGRAMACION estan destinados a proveer al participante de las
habilidades requeridas para programar sistemas de almacenamiento vy
procesamiento de data, a través de bases de datos y programacion.
Conjuntamente con la ufilizaciéon de las herramientas web permite el desarrollo
de carros de compra, botdn de pago bancario, foros, buscadores de datos,
consultas, érdenes de compras, sesiones con login y password, etc. .

1.1.1. PHP

e PHP Nivel 1

e PHP Nivel 2

e PHP Nivel 3

e PHP Nivel 4
1.1.2. MySQL

e MySQL Nivel 1

e MySQL Nivel 2
1.1.3. SQlserver
1.1.4. ASP
1.1.5. HTML
1.1.6. JAVA SCRIPT
1.1.7. JAVA

e JAVA Nivel 1

e JAVA Nivel 2

1.1.8. IREPORT JAVA

1.1.9. LINUX

1.1.10. PROGRAMACION CON AJAX Y PHP
1.1.11. CABLEADO ESTRUCTURADO NETWORKING
1.1.12. ACTION SCRIPT

2. DISENO DIGITAL
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Los cursos de DISENO DIGITAL estdn destinados a proveer al participante de Ias
habilidades técnicas y de creatividad requeridas para el Diseno Digital al mas
alto nivel tecnoldgico actual; ya sea para aplicaciones de impresion en medios
impresos 0 en material publicitario, para animaciones digitales autoejecutables
U hospedadas en sitios web, para el desarrollo de presentaciones multimedia y
todas aquellas aplicaciones donde la creatividad unida al manejo de las
técnicas y las heramientas de diseno Digital sean requeridas. Potencia
enormemente la capacidad de comunicacion a los sitios web. Utilizando estas
herramientas se desarrolla pendondes, afiches, volantes, papeleria, logotipos,
tarjetas, dicticos, revistas, anuncios publicitarios, entre otros de material impreso.

2.1.PHOTOSHOP

- - -

e PHOTOSHOP Nivel 1
PHOTOSHOP Nivel 2

2.2.ILLUSTRATOR
e |LLUSTRATOR Nivel 1
e ILLUSTRATOR Nivel 2
2.3.CORELL DRAW

e CORELL DRAW Nivel 1
e CORELL DRAW Nivel 2

2.4.IN DESIGN

e IN DESIGN Nivel 1
IN DESIGN Nivel 2

2.5. 3D STUDIO
e 3D STUDIO Nivel 1
e 3D STUDIO Nivel 2

2.6. AFTER EFFECTS
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3. TECNOLOGIA WEB

Los cursos de TECNOLOGIA WEB estdn destinados a proveer al participante de
las habilidades requeridas para desarrollar presentaciones con alta capacidad
de comunicacidén y acceso a través de la web tales como presentaciones
animadas, presentaciones multimedia, manejo/modificacion/mejoria  de
imdgenes, desarrollo de Paginas Web interactivas, insercion de texto, audio y
video. Conjuntamente con la utilizacion de bases de datos con programacion
permite el desarrollo de carros de compra, botdn de pago bancario, formularios
interactivos para diversas acciones tales como registro de usuario, accesos
restringidos, solicitudes de saldos, inscripciones en linea y otros.

3.1.HTML
3.2.FLASH

e FLASH Nivel 1
FLASH Nivel 2

3.3.DREAMWEAVER

= DREAMWEAVER Nivel 1
= DREAMWEAVER Nivel 2

3.4.FIREWORKS

3.5.PHOTOSHOP

= PHOTOSHOP Nivel 1
= PHOTOSHOP Nivel 2

3.6.3D STUDIO
e 3D STUDIO Nivel 1
e 3D STUDIO Nivel 2




?0“\0‘“@ Cursos une th

www.uneweb.com - P ”"@h & &]nmllgente

e ».'-’L.”‘ g - \4\& la web Inteligente
== www.webinteligente.com.ve> ¢ ";__6\5"-“0 = 9,\0‘0s = la universidad

- » -~ ~Z5(e la web
" e e

-=~ WWW.universidaddelaweb.com

RIF J-29431337-0

4. EFICIENCIA PROFESIONAL

- -

Los cursos de EFICIENCIA PROFESIONAL estadn destinados a proveer al
participante de las habilidades requeridas para desarrollar las habilidades
profesionales requeridas para maximizar la eficiencia en el trabajo profesional,
tales como desarrollo de presentaciones escritas y visuales, hojas de cdilculo
simples o infegradas, bases de datos y ofros requeridos para incrementar el

potencial de expresion y desarrollo realizado por una persona 0 un equipo de
trabagjo.

4.1. MICROSOFT OFFICE (niveles intermedio y avanzado).

SUITE OFFICE
WORD
EXCELL
POWER POINT

4.2. OPEN OFFICE (niveles intermedio y avanzado)

= SUITE OPEN OFFICE
=  WRITER

= CALC

= IMPRESS
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1. WEBMASTER PROFESIONAL

La especialidad WEBMASTER PROFESIONAL estd destinada a proveer dl
participante de las habilidades requeridas para crear pdaginas web completas.

1.1.FLASH Nivel 1

1.2.HTML

1.3.DREAMWEAVER + FREWORKS Nivel 1

1.4.PHOTOSHOP Nivel 1

1.5.3D STUDIO Nivel 1

1.6.PROGRAMACION ELECTIVA (PHP, ASP, ACTION SCRIPT, JAVA SCRIPT, MySQL)
1.7.PHP con base de datos

1.8. Arquitectura web proyecto final

2. WEBMASTER AVANZADO
La especialidad WEBMASTER AVANZADO estd destinada a proveer dal
participante de las habilidades requeridas para usar herramientas avanzadas
para la creatividad en las pdginas web.
2.1.FLASH Nivel 2
2.2. DREAMWEAVER Nivel 2
2.3.PHOTOSHOP Nivel 2
2.4.3D STUDIO Nivel 2
2.5.PHP NIVEL 2

3. PROGRAMADOR SENIOR
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La especialidad PROGRAMADOR SENIOR estd destinada a proveer dal
participante de las habilidades requeridas para crear pdginas dindmicas y base
de datos. Crear proyectos como carro de compras, registro de usuarios,
buscadores, foros, etc...

3.1.HTML

3.2.PHP
o PHP Nivel 1
o PHP Nivel 2
o PHP Nivel 3

3.3.BASE DE DATOS
3.4.JAVA SCRIPT
3.5.JAVA

3.6.ASP
3.7.ACTION SCRIPT

4. DISENO DIGITAL

La especialidad DISENO DIGITAL estd destinada a proveer al participante de Ias
habilidades requeridas para disenar, diagramar material publicitario para
impresos y multimedia. Como afiches, pendones, volantes, revistas, folletos y
papeleriq, efc...

4.1. Teoria y Practica del COLOR
4.2. PHOTOSHOP Nivel 1

4.3. PHOTOSHOP Nivel 2

4.4. ILLUSTRATOR Nivel 1

4.5. IN DESIGN Nivel 1

4.6. CORELL DRAW Nivel 1

4.7. AFTER EFFECTS

4.8. 3D STUDIO
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CONTENIDOS PROGRAMATICOS
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3. Contenido Programdtico

CURSO HTML

Nivel 1

Descripcion Lenguaje de marcas diseshado para estructurar textos y
presentarlos en forma de hipertexto, que es el formato estandar
de las pdginas web.
HTML es el lenguaje base que estd embebido con otros lenguajes
de cdédigo abierto como PHP, Java Script, JSP, ASP. Se utiliza
como base para crear Paginas dinédmicas.

Objetivo Ofrecer al alumno los conceptos bdsicos para disefar y desarrollar
pdginas utilizando HTML
Aprender a crear vinculos de navegacion mediante el uso de
hipervinculos, mapas de imagen, tablas y marcos.

Contenido Contenido del Programa:
Diseiio de pdginas Web con HTML 4.0:
Infroduccién al HTML
HTML 4.0 y otros estdndares
Pasos para publicar un documento en el Web
La estructura basica de los documentos HTML
El encabezado de la pdgina
El cuerpo de la pdgina

Elementos de Bloque en HTML:
Encabezados

Elementos bdsicos de texto
Listas

Tablas

Otros elementos de bloque

Elementos Textuales en HTML:
Estilos fisicos de caracteres
Estilos I6gicos de caracteres
Especificando ligas de Hipertexto
Incrustando imdgenes

Mapas de imdagenes

Incrustando otros objetos

Control de los saltos de linea

Frames:
Especificando el Layout de los Frames
Especificando el contenido de los Frames
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Usando el Target
Resolviendo algunos problemas comunes con Frames

Hojas de Estilo:

Definiendo las reglas de las hojas de estilo

Asociando reglas de estilo con documentos HTML
Determinando que elementos soportan las reglas de estilo
Entendiendo las reglas de precedencia

Controlando las caracteristicas de los fonts

Aplicando color y caracteristicas de las imdgenes
Formato de texto con estilos

Controlando el marco que rodea a los elementos HTML
Agregando imdagenes y propiedades flotantes
Mejorando las listas usando hojas de estilo
Controlando el tamano y color

Agregando multiples capas al documento

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabajo individual con PC Pentium IV

Instructores Kerla Bracho
Heéctor Guardia

Duracidn 15 horas académicas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sdbados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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CURSO PHP

Nivel 1y2

Descripcion Herramienta para la interaccion y Administracion de Bases
de Datos y desarrollo de servicios interactivos con los
usuarios.
Caédigo Libre

Objetivo Proveer al parficipante de las habilidades requeridas para

el desarrollo de administradores de de Bases de Datos y

desarrollo de servicios interactivos con los usuarios.
Contenido Nivel 1

Definiciones de PHP

Importancia y uso de las Paginas dindmicas

Instalacion del Programa

Crear la Base de datos y tablas

Operacion de Insertar datos

Operacion de Buscar 1 campo

Operacion de Eliminar datos

Operacion de Modificar datos

Operacion de Consultar datos

Pagina dindmica para enviar datos a un buzén de correo

Nivel 2

Repaso del nivel 1

Preguntas en Linea: Foro

Buscador de varios campos: utilizar consultas parecidas a un campo especifico
Encuesta — Resultados almacenas en un archivo TXT

Muestra de grdficos resultados de estadisticas

Crear un Cookie, diferencias de Sesiones

Orden de Compras Cdlculos — Operaciones numéricas

Sumas, restas, multiplicacion y porcentajes

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estacion de
trabajo individual con PC Pentium IV

Instructores Kerla Bracho
Héctor Guardia

Duracién 15 horas académicas

Fecha de Redlizacién Todas las semanas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados

Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m

If oy
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Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

CURSO PHP

Nivel 3

Descripcidn Herramienta para la interaccion y Administraciéon de Bases
de Datos y desarrollo de servicios interactivos con los
usuarios.
Caédigo Libre

Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para

el desarrollo de administradores de de Bases de Datos y
desarrollo de servicios interactivos con los usuarios.

Contenido
Nivel 3
Proyecto: carro de compras
Clases y Objetos
Métodos y atributos
Imagen GD, descripcién y ejemplos
Inserccidon de imdgenes desde el administrador y base de datos
Administrador de datos para los productos
Insertar, consultar, modificar y eliminar desde el administrador
Operaciones numeéricas
Seleccion de productos
Sesiones PHP, login y password para el usuario

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacion), estacion de
trabajo individual con PC Pentium V
Instructores Aluirson Anez
Kerla Bracho
Héctor Guardia
Duracién 15 horas académicas
Fecha de Realizacién Todas las semanas
Programacion Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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CURSO PHP 4 - Programacién Orientada a Objeto
Nivel PHP 4
Objetivo El curso va orientado a aquellas personas que precisan de

trabajar y desarrollar su labor en entornos de Programacién OO
principalmente hacer uso de clases, objefos, relaciones, instancias,
propiedades y métodos .

Contenido Objetos y clases. repaso
Coébmo crear clases, atributos y operaciones en PHP
Qué es el constructor de una clase
Cdémo usar los métodos de una clase
Qué es la Herencia en PHP y como implementarla
Ejercicios: Realizamos 11 ejercicios:
Ej.1 Creacion de clases, atributos y métodos
Ej.2 Creacién de clases, uso del constructor
Ej.3 Creacién de clases, invocacion o llamado a varios métodos
Ej.4 Creacién de clases, herencia
Ej.5 Hacer conexiones con programacién orientada a objeto
Ej.6 Combos dindmicos desplegables enlazados
Ej.7 Grdfico de linea
Ej.8 Grdfico de torta
Ej.9 Grafico de barra
Ej.10 Imprimir en PDF
Ej.11 Foro por temas

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium V
Instructores
Héctor Guardia
Duracion 15 Horas Académicas
Fecha de Realizacion Todas las semanas
Programacién Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00am a 5:00 pm
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CURSO MYSQL

Nivel 1

Descripcion MySQL es un sistema gestor de bases de datos relacionales en
SQL, esto significa que permite la gestion de los datos de una
BBDD relacional usando un lenguaje de consulta estructurado.

Objetivo Proveer al parficipante de las habilidades requeridas para
aprender los conceptos sobre el diseno de bases de datos y su
posterior implementacion en el servidor

de bases de datos MySQL. Incluye la administracion de la base

de datos, consultas, mantenimiento de los datos, etc.
Contenido

Contenido del Programa:

Intfroduccién a MySQL

Instalacion

Conexion a MySQL

Ejecutar comandos MySQL desde PHP

Creacion de una tabla en MySQL

Datos y columnas en MySQL

Insertar datos a MySQL

Editar y borrar datos en MySQL

Combinar tablas - JOIN

Consulta MySQL

Ejemplos de consultas comunes

Mdaximo de columna por grupo

Usar claves fordneas (foreign keys)

Buscar usando dos claves

Creacion y modificacion de usuarios

Optimizacién de tablas

Logs

Respaldos

Restauracion de informacion

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabajo individual con PC Pentium V

Instructores Kerla Bracho
Héctor Guardia

Duracion 15 horas académicas

Fecha de Redlizacién Todas las semanas

Programamon Lunes a Vlernes

gl
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COORDINACION DE PROGRAMACION
CURSO ACTION SCRIPT

Descripcion Es un lenguaje de programacion orientado a objetos, ufilizado en
especial en aplicaciones Web animadas realizadas en el entorno
Adobe Flash la tecnologia de Adobe para anadir dinamismo al
panorama web

Contenido Leccién 1:

Introduccién a ActionScript 2.0

Principios Generales de Programacion.

Trabajo con Variables.

Creacién de Sentencias Simples (on, onClipEvent).
Creacién de Funciones Definidas por el Usuario (function).
Leccibn 2:

Sentencias de Decisidon (Condicionales): if y switch.
Condicional if.

Condicional if — else.

Condicional if — else if — else.

Bucles: Bucle for. Bucle while. Bucle do — while.
Leccién 3:

Proyecto (l)

Codificaciéon del Mend.

Creacidén de Funciones con nombre.

Trabajo con Arrays.

Codificacién del Paisaje Deslizable.

Utilizacién de la Palabra clave “this”.

Creacion de Funciones Anénimas.

Condicional switch.

Leccibn 4:

Proyecto (ll)

Carga de Datos desde Archivos Externos.
loadVariables().

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabgajo individual con PC Pentium V

Instructores Aluirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia

Duracién 15 horas académicas

Fecha de Redlizacién Todas las semanas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
Sabatinos

TR gl A ] o W
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CURSO
Nivel
Descripcion

Objetivo

Contenido

© Cursos n
3 m““ﬁq‘e u &/-b

teligente

la web In ul»‘mce

= WWW. unwersudaddelaweb com @ l\(lfllzl\lllll]gllsdlgg[[]]

1
Es un lenguaje de programacion de pdginas web de lado del
cliente, esto significa, que cuando estamos viendo una pdgina
que utiliza JavaScript, hemos descargado el cddigo JavaScript a
nuestro navegador y nuestro navegador lo estd ejecutando de
acuerdo con las acciones realizadas en la pagina.

Proveer al participante de las habilidades requeridas para
aprender a programar scripts para el lado del cliente
(navegador web) familiarizdndonos con la sintaxis de JavaScript.

1. Programacién de pdginas web Presenta la necesidad de crear
pdginas web dindmicas, en las que el usuario acceda a informacion
personalizada, y explica las diferencias entre la programacién del lado
cliente, que ejecuta el navegador; y la programacién del lado servidor,
ejecutada por el servidor web.

2. Intfroduccidén a JavaScript explica qué herramientas son necesarias
para escribir cédigo del lado cliente. Se indica cémo incluir dicho
codigo en las pdginas web, para lo que se utiliza la etiqueta SCRIPT.
También se infroducen conceptos fundamentales de programacion,
como variables, tipos de datos u operadores:

Variables JavaScript

Tipos de datos

Estructuras de control
Operaciones

Vectores y matrices
JavaScript orientado a objetos
Objeto Math

3. Fundamentos de programacion estudia las estructuras de control y
coémo definir funciones en JavaScript.

4. Objetos en JavaScript estudia cdmo utilizar los objetos del lenguaje
JavaScript. Aunque no se trata de un lenguaije orientado a objetos, si
que tiene objetos propios que el programador puede utilizar.

5. Los objetos location e history estudia los objetos location e history de
JavaScript. Infroduce el concepto de url.
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6. El objeto document estudia el objeto document de Javascript, que
representa el contenido de la pdgina web.

7. El objeto form. estudia el objeto form de JavaScript que permite el
acceso a la informacién manejada en los formulariosque aparecen en
las pdginas web. Explica como validar la informacién del formulario con
JavaScriptantes de enviarla al servidor web.

8. Otros objetos estudia los siguientes objetos JavaScript: el conjunto
frames, el objeto navigator y el objeto screen.

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacion), estaciéon de
trabajo individual con PC Pentium V
Instructores Aluirson Ahez

Kerla Bracho
Héctor Guardia

Duracidon 15 horas académicas
Fecha de Readlizacion Todas las semanas
Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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CURSO
Nivel
Descripcion

Objetivo

Contenido
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SQL SERVER

COORDINACION DE PROGRAMACION
1

Es un sistema de gestion de bases de datos relacionales (SGBD)
basada en el lenguaje Transact-SQL, capaz de poner a
disposicion de muchos usuarios grandes cantidades de datos de
manera simultdnea

Proveer al participante de las habilidades requeridas para
las técnicas y los conocimientos necesarios para instalar,
configurar, administrar y solucionar problemas del sistema de
administracion de bases de datos cliente-servidor de Microsoft
SQL Server.

Intfroduccidén a SQL Server

Planes para la instalacion de SQL Server
Administracién de archivos de bases de datos
Administracion de la seguridad

Realizacion de tareas administrativas

Copia de seguridad de bases de datos
Restauracion de bases de datos

Supervisién del rendimiento de SQL Server
Transferencia de datos

Mantener una alta disponibilidad



http://es.wikipedia.org/wiki/Base_de_datos
http://es.wikipedia.org/wiki/SGBD
http://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Transact-SQL&action=edit
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CURSO FLASH
Nivel 1
Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para

el desarrollo de animaciones, pdginas web vy
presentaciones multimedias.

Contenido o _
Herramientas bdsicas de Flash y entorno de Trabajo
Linea de tiempo
Animacién de Movimiento - Ejercicio
Animacién de Transformacidén - Ejercicio
Animacién de Mdscara — Ejercicio
Animacién por capas — Ejercicio
Uso de los Filtros
Crear Simbolos
Diseno de la Presentacién con los simbolos
Desarrollo de la Presentacién en 4 secciones
Vincular los botones por medio Action Script.
Propiedades de Texto dindmico - Ejercicio
Propiedades de Texto Input type — Ejercicio
Vinculo de un texto a una direccidén de e-mail y sitio web
Insercién de Sonido
Conftrol de Sonido por medio de Action Script
Insercion de Video
Exportaciéon
Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estacion de
trabgajo individual con PC Pentium IV
Instructores Aluirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, otros.
Duracién 15 horas académicas
Fecha de Redlizacién Todas las semanas
Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sdbados

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m

Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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CURSO DREAMWEAVER + FIREWORKS

Nivel 1

Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para
el desarrollo de pdaginas web en HTML

Contenido
Contenido del Curso

Herramientas de Fireworks
Diseno de Plantillas en Fireworks
Exportacién de la Plantilla a Dreamweaver
Definir Sitio en Dreamweaver
Propiedades de la Plantilla HTML
Tablas, filas y columnas
Convertir a plantilla DWT
Crear las Hojas HTML desde la Plantilla DWT
Diseno de contenido con tablas
Vincular la hojas HTML
Comportamientos en Dreamweaver
Trabajar con Marcos
Gif Animados
Exportacion
Publicar en Internet
Recursos Confortable Saléon de clases (aire acond, iluminacion),
estacion de trabajo individual con PC Pentium IV
Instructores Alvirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, otros.
Duracién 15 Horas académicas
Fecha de Realizacién Todas las semanas
Programacién Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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CURSO PHOTOSHOP
Nivel 1Y2
Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para

la edicion de fotos, incluyendo fillro y efectos, y
composicion grafica para impresos y web
Contenido

Nivel |
Infroduccién
1. Vectores
2. Pixeles
3. Formatos
La interfase
1. Ubicacion de los elementos
2. Personalizacién de la interfase
3. Modos de trabajo
Ajustes de imagen
1. Dimensiones
2. Todos los filtros de ajuste.
La barra de herramientas bdsicas
1. Descripcién del uso de cada una de las herramientas
2. Trabajo con selecciones
3. Trabajo con pixeles
4. Trabajo con vectores
Las capas
1. Descripcién y uso.
2. Modos de composicidn
3. Opciones de fusiéon
4. Transformaciones
Los filtros
1. Descripcién y uso de los filtros (bdsicos)
2. Los filtros en la creaciéon de interfases
3. Los filtros para efectos fotogrdficos
4. Los filtros para efectos de texto.
Creacién de una plantilla Standard para html
1. Plantilla, con tope y botonera lateral.
2. Uso de los modos de composicidon en la plantilla.
Creacion de plantilla para exportaciéon HTML
1. Division de los elementos por capas para exportacion
3. Uso de filtros en la creacién de la plantilla
4. Creaciéon de montajes. AFICHE (libre)
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Creacion de montajes utilizando las herramientas:
lazos, plumilla y mezcla de las capas del fotfomontaje.
5. Exportacion y Formatos.

Nivel Il

Introduccidn: Repaso

1. Correcciones de color avanzadas

Color selectivo

Hue/saturation

Balance del color

Curvas

Niveles

Ajuste global y selectivo

2. Formas de interaccion entre imdagenes (blending modes)
Multiply-Screen

Overlay-hard y soft

Dodge y burn

Darken y lighten

Diferencia y exclusion

Tono y saturacion del color

3. Crear, guardar y controlar pinceles

4. Enmascarar

Indicador de transparencia

Enmascarar con un set de capas

5. Aplicar efectos

Dropshadow, bevel, color overlay, pattern overlay, etc.
Combinar, aplicar y copiar efectos

Crear objetos predefinidos

Crear y exportar frazos

6. La pluma y sus caracteristicas

Detalle de trazos

Transformar trazos

Layer mask con clipping mask

Encadenar mdscaras

Rasterizar mascaras

Shape layers

7. Interactuar con lllustrator por medio de Shape layer
ColorSynk

Caracterizacion

8. Utilizar colorSynk

Exportar en formatos: PDF, TIFF, EPS

Retocar profesional de fotografias

Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacion), estaciéon de
trabajo individual con PC Pentium IV
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Instructores Aluirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, otros.
Duracién 30 Horas académicas
Fecha de Realizacién Todas las semanas
Programacion Lunes a Viernes
Horario Matutino  9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
Sabados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
CURSO ILLUSTRATOR
Nivel 1
Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para

la edicion de fotos, incluyendo filtro y efectos, y
composicion grdafica para impresos y web
Contenido ,
Trabajo con paletas
Confguraciéon del documento
Creacion de formas bdsicas
Operaciones booleanas (buscatrazos)
Relleno con color y color del contorno
Creacion de una paleta personalizada
Pintura con motivos y degradados
Transformacion de objetos
Aplicacién de pinceles a trazados
Como utilizar pinceles caligrafcos, de arte, de dispersion y de Motivo
Como modifcar los atributos de los pinceles
Simbolos - Texto - Atributos de aspecto, estilos y efectos
Trabajar con imdgenes - Capas
Mallas — Impresion

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabgajo individual con PC Pentium IV

Instructores Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, otros.

Duracion 15 horas académicas

Fecha de Redlizacién Todas las semanas

Programacion Lunes a Viernes
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CURSO 3D STUDIO MAX
Nivel 1
Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para

la edicion de grdficos en 3 dimensiones, crear
animaciones, composiciones para impresos y web.
Contenido

Conceptos bdsicos sobre Max y el entorno tridimensional.
Visualizacion y uso del entorno o drea de trabajo
Visores y Propiedades.

Uso del Sistema de Coordenadas

Creacion y modificacion de objetos Bdsicos
Creacion basada en Spline

Creacion y uso de primitivas

Objetos Compuestos bdsico.(Loft-Bollean)

Sub — objeto / Gizmos

Modificadores Bdsicos.

Creacion y asignacion de materiales a objetos bdsico.
Propiedades Bdsicas del editor de materiales.
Materiales Procedural.

Materiales a base de mapa de bits

Mapeado bdsico de imagen sobre objeto.

Estudio de luces bdsico

Tipos de luz

Propiedades bdsicas de la luz

Uso de luz y sombreados bdsicos.

Animacién Bdsica

Definicién y cdlculo del tiempo

Definicién de claves de animacién

Controladores bdsicos de animacion

Animacién bdsica a partir de claves de movimiento.
Informacion Complementaria

Infroduccién al sistema de particulas bdsico
Referencia de calco y copias de objetos.

Intro bdsico del Video Post.

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de tfrabajo
individual con PC Pentium IV
Instructores Aluirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, otros.
Duracién 15 horas académicas
Fecha de Redlizacién Todas las semanas
Programacién Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
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Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
Sdbados Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

CURSO ADOBE AFTER EFFECTS (AE)
Nivel
Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para
la realizacion de grdaficos profesionales en movimiento.
Contenido
Contenido del Programa:
Conceptos generales
El entorno de Trabajo
Planificacion y administracion de proyectos
Técnicas bdsicas de composicion
Capas y propiedades
Técnicas bdsicas de animacién y visualizacion
Vistas y previsualizaciones
Administracién de color
Uso de las herramientas de pintura
Aplicacién de efectos
Vision general de los efectos y los ajustes preestablecidos de animacion
Mdascaras, fransparencia e incrustacion
Creacién y edicién de capas de texto
Trabajo en 3D
Render de animaciones
Uso de expresiones
Preparacién de un proyecto
Principios bdsicos del procesamiento vy la exportacion
Conversion de peliculas
Exportar
Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabgajo individual con PC Pentium IV
Instructores Aluirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, ofros.
Duracién 15 horas académicas
Fecha de Redlizacién Todas las semanas
Programacion Lunes a Viernes
Horario Matutino  9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
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Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

CURSO COREL DRAW
Nivel 1
Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para

la edicion de grdficos, textos e imdagenes. Elaboraciéon de
papeleria, afiches y material publicitario para impresos.

Contenido )
Intfroduccion a CorelDRAW

Crear objetos

Trabajar con objetos

Aplicar Rellenos

Bordes

Organizar objetos

Soldar, Intersectar, Recortar
Transformar objetos

Dibujar a partir de nodos
Aplicar efectos tridimensionales
Propiedades de Textos

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium IV
Instructores Aluirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, otros.
Duracion 15 horas académicas
Fecha de Readlizacion Todas las semanas
Programacién Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
Sabados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm



http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_1_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_3_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_4_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_5_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_6_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_7_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_8_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_9_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_11_1.htm
http://www.aulaclic.es/coreldraw/t_12_1.htm
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CURSO InDesign
Nivel 1
Objetivo Proveer al participante de las habilidades requeridas para a

producir documentos para impresion y distribucion
electrénica con Adobe InDesign

Contenido
Creacion de paginas maestras.

Numeracién de paginas.

Fuentes Tipograficas.

Cambio de sangrado. Cambio Margenes y Columnas.
Enlace de Texto Continuo.

Proporcionar conjuntamente el Marco y la Imagen.

Estilos de Caracter, Estilos de Parrafo.

Cefiir texto. Enlaces.

Unir texto a un trazado vectorial.

Insertar paginas desvinculadas del resto.

Aplicar a paginas, paginas maestras diferentes
“Trazados de recorte” directas
‘Marcos” desde "Trazados de recorte"
Marcos" y Contenidos

Creacion de indice una tabla de contenido

Libros. Editor de textos

Trazado de Textes

Comprobacion separacién de tintas, reventado
Interactividad.

Informacion del archivo

Comprobaciones finales®” Reun

AW
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Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabajo individual con PC Pentium IV

Instructores Aluirson Aiez, Kerla Bracho, Héctor Guardia, Pedro Durrego
Gustavo Sarmiento, David Reveron, Gerardo Marqués, otros.

Duracion 15 horas académicas

Fecha de Redlizacién Todas las semanas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sdbados

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO SUITE MICROSOFT OFFICE

Nivel 1
El curso de Office es un compendio de los Cursos de Ofimdatica: Word,
Excel, Access y Windows. El paquete Office de Microsoft es la suite mds
utilizada para satisfacer las necesidades ofimdticas de la mayoria de
empresas en la actualidad.

Contenido 1. Access, componentes y disefo de una base de datos. Operaciones
fundamentales con datos y tablas en Access.
2. Concepto y ejecucion de consultas avanzadas para trabajar con
campos, criterios, ordenamientos. Realizar, personalizar formularios.
Crear e imprimir informes.
3. Primeros pasos en Excel y familiarizacién con hojas de cdilculo, tablas,
libros. Personalizar el formato de las hojas de cdiculo.
4. Iniciarse en Word. Familiarizacion con el editor de textos y
administracion de los documentos.
5. Primeros pasos Power Point. Creando presentaciones con
diapositivas, insertando texto, vectores e imdgenes.
6. Descripcion de Outlook: su funcionamiento, la lista de carpetas, el
visor de informacion.

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacion),
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Instructores Félix Gerardo Fernandez
Héctor Guardia

Duracion 15 horas académicas

Programacién Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO WORD MICROSOFT OFFICE
Nivel 1
Contenido 1- Infroduccién entorno de la computadora

2- Entorno de trabajo de Word. Distribucion y funcionalidad de
las barras de tareas.

3- Trabajo con texto: formato, seleccion, sangria, formato de
pdrrafo, Marcadores, hipervinculos.

4- Numeracion y vinetas, creacién de tablas con Word, insercién
de Grdficos, dibujos, imégenes, cuadros de texto y objetos
WordArt.

5- Estilos, esquemas y plantillas de Word.

6- Operaciones fundamentales con documentos (abrir, guardar,
cerrar, pre visualizar textos, y dibujo.

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacion),
estacion de trabajo individual con PC Pentium IV
Instructores Félix Gerardo Fernandez

Héctor Guardia
Duracion 15 horas académicas
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Programacién Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
Sdbados
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00am a 5:00 pm

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO POWER POINT MICROSOFT OFFICE
Nivel 1
Contenido

1-Concepto de presentacion. Crear presentaciones con Powerpoint.

2- Crear una presentacién desde cero o utilizando plantillas. Mover
diapositivas.

3.- Insertar texto o imagenes en las diapositivas. Importar y exportar
texto a Microsoft Word.

4.- Cémo animar textos y objetos. Insertar peliculas y sonidos utilizando
la Galeria multimedia y otras fuentes. Aplicar efectos de transicion entre
diapositivas.

5.- Distribuir presentaciones en la red. Anadir confrasena y comentarios.
6.- Convertir una presentacion PowerPoint a Web

7.- Hacer que una presentacién sea autoejecutable

Recursos Confortable Saléon de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium IV
Instructores Félix Gerardo Fernandez
Héctor Guardia
Duracién 15 horas académicas
Programacién Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vesper’rino 2:00am a 5:00 pm
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COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO EXCELL MICROSOFT OFFICE
Nivel 1
Contenido 1.- Infroduccién a Excel. Conceptos bdsicos: hoja de cdlculo, libro,

celdas, filas, columnas y rangos.

2.- Formato de la tabla. Insertar y eliminar celdas vy filas. Combinar
celdas. Configuracién de pdgina, mdrgenes, encabezado y pie de
pdgina.

3.- Uso de férmulas y operaciones entre celdas. Revision ortogrdfica,
proteccién de hojas de cdlculo. Trabajo en conexidn Excel-Word.

4.- Uso de funciones, creacién de grdficas y elementos de dibujo.

6.- Gestion de informacién con Excel, Introducir una base de datos en
Excel. Ordenacidén de bases. Filtrado de bases e importacion de bases
de oftras aplicaciones. Utilizar las funciones de bases de datos para
resumir tablas o documentos.

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium IV
Instructores Felix Gerardo Fernandez

Kerla Bracho
Héctor Guardia

Duracion 15 horas académicas
Fecha de Realizacion Todas las semanas
Programacién Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO EXCEL INTERMEDIO MICROSOFT OFFICE
Nivel 2
Descripcion Excel forma parte del paguete de soluciones ofimdticas Office de Microsoft.

Se trata de una herramienta administrativa muy utilizada a nivel de empresa
por gran cantidad de usuarios, permite el manejo de gran cantidad de
informacion de texto e informacién numérica en forma matricial para la
ejecuciodn de operaciones matemdticas y estadisticas en diversos niveles de
complejidad ya sea a través de la programacion directa de operaciones
entre las celdas de la matriz o a través de funciones pre-programadas
suministradas por excell .

1. 0 - Fundamentos de Excel (nivel ll)

1. Direcciones de celdas
1.1. Direcciones relativas
1.2. Direcciones absolutas
1.3. Direcciones mixtas
2. Copiar férmulas
2.1. Direcciones relativas
2.2. Direcciones absolutas
2.3. Direcciones mixtas
3. Desplazar férmulas
4. Resumen: Método de trabajo
5. Formato de celdas
6. Opciones de formato
7. Copiar formato
7.1. Utilizar el botdn de Brocha
7.2. Utilizar la opcién Copiar
8. Borrar formato
9. Formato condicional
10. Autoformato o estilos répidos
11. Estilos
11.1. Aplicar un estilo
11.2. Modificar un estilo
11.3. Crear un estilo
11.4. Eliminar un estilo
11.5. Copiar un estilo a ofro libro
12. Protecciéon de celdas
13. Modificar la anchura de las columnas
13.1. Modificar el ancho de la columna
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13.2. Ajuste automdtico
14. Modificar la altura de las filas
14.1. Modificar la altura de la filas
15. Insertar filas y columnas
15.1. A través de la cinta de opciones
15.2. A través del menu contextual
16. Eliminar filas y columnas
16.1. A través de la cinta de opciones
16.2. A través del menuU contextual
17. Ocultar filas o columnas
17.1. Mediante el ratén
17.2. A través de la cinta de opciones
18. Visualizar filas o columnas
18.1. Mediante el ratén
18.2. A través de la cinta de opciones
19. Inmovilizar paneles
1.2 - Funciones
1. Funciones
1.1. Sintaxis de una funcidn
2. Intfroduccidén de funciones
2.1. Escribiéndola directamente
2.2. Utilizar el Asistente para funciones
2.3. Botones de la ficha de Férmulas
2.4. La funcién Autosuma
3. Anidar funciones
4. Modificar funciones
4.1. A través de la Barra de férmulas
4.2. Corrigiéndola directamente en la celda
5. Referencias circulares
1. 3 - Tipos de funciones (l)
1. Funciones matemdticas y tigonométricas
2. Funciones de fecha y hora
3. Funciones estadisticas
4. Funciones financieras
4.1. Pago(Tasa; Nper; valor inicial; valor final; tipo)
4.2. Pagoint(tasa; periodo; n° de periodos; valor)
4.3. Tasa(n°® periodos; pago; valor)
1. 4 - Tipos de funciones (ll)
1. Funciones de texto
1.1. Concatenar
1.2. Extrae
2. Funciones de buUsqueda y referencia
2.1. Buscarv
2.2. Nombrar rangos
3. Funciones de informaciéon
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4. Funciones légicas
4.1. Funcién Si
4.2. Funcién'Y
4.3. Funcién O
5. Funciones definidas por el usuario
5.1. Funcidén Euroconvert

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estacién de trabajo
individual con PC Pentium IV

Instructores Leonardo Coronel, Héctor Guardia.

Duracién 40 horas académicas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados

Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO EXCEL AVANZADO MICROSOFT OFFICE
Nivel 3
Descripcion En el curso de Excel de nivel avanzado se le da un enfoque mds

empresarial a dicha hoja de cdiculo. En este nivel se aprenderd a
hacer previsiones empresariales, a gestionar informacién con Excel, etc.

Objetivo Proveer al participante de las Herramientas de andlisis empresarial y
previsiones. Tablas dindmicas.
Contenido [l Funciones Avanzadas

¢ Funciones de Texto. Concatenar. Texto en columnas
¢ Funciones de Fecha. Hoy, Dia, Mes, Aho

* Funciones Logicas. Si, Si anidado, Y/O

¢ Funciones Estadisticas. Contar, Contar.Si, Sumar.Si

¢ Funciones de BUsqueda. BuscarV

[1 Validacion y Proteccion de datos

¢ Validacién del ingreso de datos en un rango
¢ Configuracién Mensajes entrantes y de error
¢ Protecciéon de rangos de celdas

¢ Ocultar formulas

[l Anadlizando datos
¢ Formato condicional
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¢ Buscar objetivo
¢ Escenarios

[ Tablas Dindmicas

¢ Crear una Tabla Dindmica

¢ Formato de celdas y nUmeros

* Modificando el disefio de la Tabla Dindmica

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estacién de
trabajo individual con PC Pentium V

Instructores Aluirson Anez
Héctor Guardia

Duracién 15 horas académicas

Fecha de Redlizacién Todas las semanas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Mafutino  9:.00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados

Horario  Matfutino 9:.00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO SUITE OPENOFFICE
Nivel 1
Objetivo El Curso estd orientado de una forma muy diddctica y se prioriza la

facilidad de uso, la desaparicién de los falsos mitos relacionados con el
sistema operativo libre GNU / Linux y la necesidad de proporcionar al
alumno un completo entorno de trabajo que incluye el manejo del
sistema de archivos, el uso de una suite ofimdtica, herramientas de
Internet y uso de aplicaciones multimedia.

Contenido ¢Que es Linux? Componentes de una ventana
Iniciar la sesion de Fedora Barra de menus
Los iconos mas comunes en el Botones minimizar, maximizar,

escritorio de Fedora equipo cerrar y restaurar
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Icono servidores de red

Icono navegador Web

Icono carpetas personales

Icono papelera

Utilidad recuperacién y eliminacién
definitiva de archivos Panel de
tareas Propiedades del panel de
tareas Panel nuevo

Afadir al panel

Icono reloj, fecha y hora

El botén Fedora

Ventana

Secuencia

Modificar el tamafio de una ventana
Eventos: un clic, seleccionar
Arrastrar, soltar y doble clic
Oficina en el menu Fedora
Aplicaciones

Editor de texto

Navegador de archivos

Cursos un

la web Inul»‘mce Ilgente

la universidad
~Z3(e la web

Botones

Ver vistas

Sonido y video
Documentos recientes
Escritorio

Resolucién de pantalla
Fondo del escritorio

El salva pantalla
Gestor de energia

Personalizar escritorio

Volumen del sistema
Configuracion del ratén
Administracion

Propiedades de fecha, Hora,Zona
horaria

Fondos y emblemas

Organizar por emblema

Creacidn de carpetas Renombrar
carpetas

Los eventos copiar, mover y eliminar
carpetas y archivos Utilizacién del
menu rapido (contextual)

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabgajo individual con PC Pentium IV
Instructores Gerardo Marquez
Héctor Guardia
Duracion 15 horas académicas
Programacion Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
Sabados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m

Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO WRITER
Nivel 1
Objetivo En este Curso de OpenOffice Writer se plantean los aspectos mds

interesantes y utilizados del procesador de textos de OpenOffice Writer.
El curso es ideal para aprender todas las funciones de este editor o
para aquellos usuarios que hayan decidido migrar a OpenOffice y
aprender de forma rdpida las funciones que solian emplear en otras
suites.

Contenido Presentacién y familiarizacién con el entorno de tratamiento de textos de
Open Office Writer. Plataformas en las que funciona.
Personalizacion del entorno (barras de herramientas, menus) para
obtener una interfaz adaptada, agradable y eficiente.
Gestion basica de documentos con Open Office
Crear un documento y exportarlo a PDF o HTML para su comparicion.
Manejo de las herramientas de edicién, visualizacién y disefio.
Cdémo insertar saltos de pagina, encabezado y pie, numeracion, vifietas.
¢Qué son los pilotos automaticos?
Diferencias y semejancias con el asistente de Microsoft Word. Crear un
autopiloto de ejemplo.
Funciones de autoedicién, tablas y estilos. Manejo de graficos.
Coémo crear un documento maestro, con titulos, letras capitales o
columnas periodisticas. Insertar flechas, bocadillos de cdmic, etc.
Personalizar plantillas para agilizar la creacion de documentos con un
disefio similar.

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién), estaciéon de
trabgajo individual con PC Pentium IV

Instructores Gerardo Marquéz
Héctor Guardia

Duracién 15 horas académicas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sdbados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00 am a 5:00 pm
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CURSO

Nivel
Objetivo

Contenido

Recursos
Instructores
Duracidn

Fecha de Realizacién
Programacion

Cursos un
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CALC

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL
1

En este Curso de OpenOffice Calc se plantean los aspectos mas
interesantes y utilizados de la hoja de calculo de OpenOffice Calc.
Ideal para aprender todas las funciones de esta herramienta o para
aquellos usuarios que hayan decidido migrar a OpenOffice y
aprender de forma rapida las funciones que solian emplear en otras
suites.

Introduccidn y familiarizacion con el entorno de OpenOffice Calc.

Crear un libro de trabajo y guardarlo. Proteger un libro de trabajo.
Formato de las hojas de calculo y operaciones basicas de edicion.

Cémo hacer un libro con formato y modificar su estructura.

Correccion ortografica e impresion en OO Calc.

Cémo corregir el documento. Configurar la pagina y previsualizarla antes
de imprimir.

Uso de férmulas y funciones.

Utilizar funciones para introducir automaticamente datos como la fecha o
la hora. Establecer férmulas entre celdas para obtener resultados
automaticos.

Creacion de graficos y diagramas.

Obtener a partir de una tabla graficos personalizados.

Confortable Saléon de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium V

Gerardo Marquéz

Héctor Guardia

15 horas académicas

Todas las semanas

Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m

Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL
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CURSO IMPRESS:
Nivel 1
Objetivo En este Curso de OpenOffice Impress se plantean los aspectos mds

interesantes y ufilizados de la herramienta de presentaciones
OpenOffice Impress. Ideal para aprender todas las funciones de esta
herramienta o para aquellos usuarios que hayan decidido migrar a
OpenOffice y aprender de forma rdpida las funciones que solian
emplear en otras suites.

Contenido . .
Iniciacion y familiarizacion con OpenOffice Impress.

Hacer una presentacién basica de diapositivas.

Organizacioén y gestién de documentos.

Dar formato a diapositivas con texto, girar el texto, copiar informacion desde
otras aplicaciones, deshacer y rehacer las Ultimas acciones.

Vifietas, tablas y organigramas

Crear diapositivas con informacion clasificada en tablas, ordenada en vifietas
o graficamente con organigramas.

Diapositivas con diagramas.

Insertar diagramas y series de datos en una diapositiva.

Disefiar diapositivas en Impress

Cémo hacer diapositivas con objetos 3D y formas de Gallery. Agrupar y
desagrupar objetos.

Disefio de una presentacién

Realizar un esquema vy clasificar las diapositivas.

Presentacidn de las diapositivas.

Configurar una presentacion: intervalos de tiempo, efectos, animaciones.
Vista preliminar e impresion.

Recursos Confortable Saléon de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium V
Instructores Gerardo Marquéz
Héctor Guardia
Duracién 15 horas académicas
Fecha de Realizacién Todas las semanas
Programacién Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vesper’rlno 2:.00am a 5:00 pm
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COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO WRITER
Nivel 2
Objetivo Utilizar técnicas de formateado del documento de cardcter avanzado,

tales como: numeracion y vinetas, bordes y fondos, tabulaciones y
definicion de columnas.

Contenido
Opciones de formato avanzado.
Aplicacion de Bordes.
Aplicacién de Fondos de color.
Trabajar con tabulaciones.
Utilizar tabulaciones con la opcion parrafo del menu formato.
Utilizar tabulaciones desde la regleta horizontal.
Caracter de relleno.
Crear listas, numeraciones y esquemas.
Destacar elementos de una lista con vifietas.
Lista con Imagenes.
Barra de herramientas Numeracion y vifietas.
Numeracién de elementos de una lista.
Opciones en el tipo de numeracion.
Definir y personalizar esquemas numerados.
Personalizar listas y esquemas numerados.
Trabajar con columnas en el documento.
Columnas periodisticas simples.
Columnas periodisticas balanceadas.
Creacién de Iniciales.
Ejercicios avanzados de Open Office Writer
Recursos Confortable Saléon de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium IV
Instructores Gerardo Marquéz
Héctor Guardia
Duracién 15 horas académicas
Programacién Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
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Sabados
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm

COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

RIF J-20431337-0

CURSO CALC
Nivel 2
Objetivo En este Curso de OpenOffice Calc se plantean los aspectos mas

interesantes y utilizados de la hoja de calculo de OpenOffice Calc.
Ideal para aprender todas las funciones de esta herramienta o para
aquellos usuarios que hayan decidido migrar a OpenOffice y
aprender de forma rapida las funciones que solian emplear en otras
suites.

Contenido . .
Posibilitar la personalizacién y configuracion de Calc.

Utilizacidn de formulas tanto basicas como anidadas, asi como el
entendimiento de las funciones.

Filtrar y ordenar los datos atendiendo a determinados criterios.
Dominar las procesos de creacidon y modificacion de diagramas y
graficas en 3D.

Conocimiento del piloto de datos, asi como de la utilizacion de
fuentes de datos.

Ejecutar y grabar macros

Ejercicios Avanzados

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacién),
estacion de trabajo individual con PC Pentium V
Instructores Gerardo Marquéz
Héctor Guardia
Duracion 15 horas académicas
Fecha de Realizacion Todas las semanas
Programacién Lunes a Viernes
Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm
Sabados
Horario  Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm
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COORDINACION DESARROLLO Y EFICIENCIA PROFESIONAL

CURSO IMPRESS:
Nivel 2
Objetivo En este Curso de OpenOffice Impress se plantean los aspectos mds

interesantes y utilizados de la herramienta de presentaciones
OpenOffice Impress. Ideal para aprender todas las funciones de esta
herramienta o para aquellos usuarios que hayan decidido migrar a
OpenOffice y aprender de forma rdpida las funciones que solian
emplear en ofras suites.

Contenido
Editor de dibujos - Draw
Estudia y ensefia a realizar las tareas tipicas en una aplicacion de
dibujo, cogiendo como ejemplo OpenOffice Draw: crear y dar
formato a dibujos, crear y editar imagenes vectoriales y de bitmap,
aplicar filtros, etc...
Funciones Matematicas - Math
Estudia y ensena a realizar las tareas tipicas en un editor de
féormulas, cogiendo como ejemplo OpenOffice Math: crear y dar
formato a férmulas que en otros procesadores de texto seria muy
costoso realizar.

Recursos Confortable Salén de clases (aire acond, iluminacion), estacion de
trabajo individual con PC Pentium V

Instructores Gerardo Marquéz
Héctor Guardia

Duracién 15 horas académicas

Fecha de Redlizacién Todas las semanas

Programacion Lunes a Viernes

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:.00am a 5:00 pm
Nocturno 6:00 ama 9:00 pm

Sabados

Horario Matutino 9:00am a 12:00 m
Vespertino 2:00 am a 5:00 pm




